AD.E.P

. Association pour le Développement
de I'Education Permanente w

Outils pour gérer ses activités associat

ives

Dans un fonctionnement sociétal et un manque de financement de plus en plus présent, les
associations d’éducation a I’environnement sont de plus en plus en difficulté face aux multiples
demandes de justificatifs et d’indicateurs de leurs partenaires financiers. De fait, les
associations d’Education a 'Environnement ont besoin d'outils pour acquérir une méthodologie
et des outils leur permettant de gagner du temps, de partager avec d’autres structures des
indicateurs leur permettant par la suite d’échanger sur des pratiques communes.

OBJECTIFS

« Améliorer la lisibilité et la visibilité de sa structure associative
- Savoir gérer, diffuser et financer ses activités

. Etre en capacité d’analyser ses activités et emplois pour les consolider et les pérenniser
« Contribuer a produire une vision harmonisée de I'emploi, de I'économie et de I'activité ' EEDD*

*Education & 'Environnement et au Développement Durable

RESULTATS ATTENDUS

E/]Développer la lisibilité et la visibilité de sa structure associative
D\/Développer via un outil numérique une analyse de ses activités et de son fonctionnement
D\/Développer des indicateurs de réussite de son projet associatif

PRE-REQUIS Avoir connaissance du fonctionnement de la vie associative et des
activités d’éducation a 'environnement de sa structure.
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ﬁ Durée: 7h
09h-17h
PUBLIC CIBLE

Maison des associations
Chargé.e de vie associative d’Amiens Métropole

Animateur.trice et éducateur.trice a I'environnement Espace Dewailly,
Animateur.trice d’ACM (Accueil Collectif de Mineurs) 12 Rue Frédéric Petit a Amiens



https://www.google.com/maps/place/data=!4m2!3m1!1s0x47e7846ac9254e0f:0xbcf41ce00b6d084a?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111
https://www.google.com/maps/place/data=!4m2!3m1!1s0x47e7846ac9254e0f:0xbcf41ce00b6d084a?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111

FORMATION

Programme des différents modules et compétences visées

| MODULE 1
GERER ET DIFFUSER SES ACTIVITES

OBJECTIFS Durée : 3h

_:l\/Etre en capacité de suivre et gérer ses adhésions

_:l\/Optimiser le fonctionnement de son association

_ZDéveIopper les compétences pratiques

D\/Générer des idées adaptées a sa structure pour diffuser sa campagne d’adhésion

CONTENU

Le formateur présente un outil de gestion et ses fonctionnalités. Avec un tableau de bord complet et
accessible en temps réel, cet outil permet de gérer plusieurs aspects de la vie d’'une association : les
adhésions, la vente de billets pour ses évenements, les dons recus et la vente de produits. Avec 'aide
du formateur, les apprenants expérimentent ensuite I'outil en créant leur campagne d’adhésion pour
année a venir. lls apprennent & paramétrer et personnaliser leurs bulletins d’adhésion en ligne. Les
participants sont également invités a réfléchir collectivement aux méthodes et outils pour
communiquer sur leur campagne d’adhésion. Cet atelier permet de générer un maximum d'idées et
d’échanger avec le formateur sur les moyens les plus appropriés et les plus efficaces.

VALIDATION Réussir a paramétrer et personnaliser sa campagne d’adhésion et avoir
connaissance des moyens de diffusion les plus adaptés a sa structure.

(e 0" METHODES PEDAGOGIQUES
O?—J Méthode active et magistrale avec mise en situation et brainstorming

\19\ EQUIPE PEDAGOGIQUE
mocﬂ Associations En Savoir Plus & GRAINE Hauts-de-France

E MATERIEL PEDAGOGIQUE
ﬁ‘ Support de présentation pédagogique, vidéo animée, mind-mapping

Formation réalisée grace au soutien des partenaires et I'expertise des intervenants
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FORMATION

Programme des différents modules et compétences visées

MODULE 2
REPORTING ET ANALYSE DE SES ACTIVITES

Durée : 3h
OBJECTIFS e

D\/Apprendre a utiliser un outil de reporting de saisie des activités de sa structure
D\/Faciliter la réalisation des bilans et rapports d’activités
D\/Relier la théorie a la pratique

‘:,\/Développer la pensée critique et les compétences analytiques

CONTENU

Les apprenants (re)découvrent un outil qui permet de centraliser les données liées aux actions de son
association : activités, localisations, thématiques, publics, moyens mobilisés... Les utilisateurs
acceédent a un gain de temps précieux pour produire des bilans, tableaux, graphiques ou cartes. Avec
aide du formateur, les apprenants expérimentent I'outil en créant leur compte et en saisissant
quelques données. La collecte des informations de maniére structurée et organisée leur apportera une
meilleure vision de leur activité. lls analysent leurs premiéres données saisies afin de comprendre
comment ['utilisation de I'outil peut permettre d’avoir une vision globale de l'activité de I'association a
moyen et long terme. L'analyse des données permet des décisions opérationnelles et stratégiques.

VALIDATION Réussir a saisir ses données liées a ses activités et a générer une représentation
visuelle de ces données pour comprendre et interpréter facilement les informations.

(o Y  METHODES PEDAGOGIQUES
O’_} Méthodes active et magistrale avec un exercice pratique et une étude de cas

]

~3 EQUIPE PEDAGOGIQUE
[O;:’F‘% Associations FRENE & GRAINE Hauts-de-France
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E MATERIEL PEDAGOGIQUE
\lf Support de présentation pédagogique, infographies
W

Formation réalisée grace au soutien des partenaires et I'expertise des intervenants
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